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1. Login
a. Akses url web Portal KSWP pada https://ex-1.pajak.go.id/login/auth

Silahkan melakukan Login

Email

Password

Captcha (klik gambar untuk refresh)

Pengguna Baru Daftar Disini

Masukkan alamat Email pada kolom yang tersedia;

Masukkan Password;

Masukkan kode Captcha yang sesuai;

klik tombol Login;

Aplikasi akan menampilkan halaman Scan Barcode Google Authenticator
seperti gambar di bawah ini;

~oooyT
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D KSWP

KONFIRMASI STATUS WAJIB PAJAK

Silahkan melakukan Scan Barcode,
dengan menggunakan
Google Authenticator

Pemasangan Selesai, silahkan Login ulang

g. Scan QR Code menggunakan aplikasi Google Authenticator pada perangkat
mobile. Setelah itu, lakukan login ulang;

h. Setelah login ulang, aplikasi akan menampilkan halaman untuk memasukkan
kode OTP. Masukkan kode OTP yang berasal dari Google Authenticator;

L KSWP

KONFIRMASI STATUS WAJIB PAJAK

Silahkan masukkan Kode OTP,
yang berasal dari
Google Authenticator

i. Jika proses otentikasi berhasil, sistem akan mengarahkan user ke halaman
dashboard aplikasi Portal KSWP.
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L KSWP

Dashboard

<
]] Total Perizi

]6 Total Users. 27 Total Log Hari Ini

Total Unit
Informasi History
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2. Menu Validasi KSWP

Menu ini digunakan oleh pegawai di Instansi Pemerintah untuk melakukan pengecekan
KSWP menggunakan NPWP.

21. Cek Validasi KSWP
a. Klik Validasi KSWP, kemudian akan tampil halaman pengecekan validasi
KSWP seperti gambar di bawah ini.

Validasi KSWP

b. Isi dan lengkapi semua kolom pada halaman validasi KSWP yang meliputi:
- IsiNPWP

- Pilih Jenis Perizinan
c. Apabilaisian telah terisi lengkap, klik tombol Cek
d. Sistem akan menampilkan Detail Status KSWP.

Validasi KSWP

NPWP 074242827303000
Nama ARY WIRATSONGKO

Status NOT VALID

e. Klik Cetak untuk mencetak surat keterangan status KSWP.
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1/21/25, 1:26 PM Validasi KSWP

Portal EX-1 || DJP

KETERANGAN STATUS WAJIB PAJAK

Dengan ini diberitahukan bahwa berdasarkan data pada Sistem Informasi Direktorat Jenderal
Pajak disampaikan bahwa Wajib Pajak :

Nama:

NPWP:

Status:

VALID

Keterangan ini dibuat dalam rangka pemberian layanan publik tertentu pada depkes untuk
layanan publik berupa kesehatan tahun 2025

L KSWP

3. Menu Validasi NPWP

Menu ini digunakan oleh pegawai di Instansi Pemerintah untuk melakukan pengecekan
NPWP Wajib Pajak.

3.1. Cek Validasi NPWP

a. Klik Validasi NPWP, kemudian akan tampil halaman pengecekan validasi
NPWP seperti gambar di bawah ini.
L KSWP

Validasi NPWP

aaaaaaaa

Validasi NPWP

b. Isi dan lengkapi semua kolom pada halaman validasi KSWP yang meliputi:
- IsiNPWP
- Pilih Jenis Perizinan

c. Apabilaisian telah terisi lengkap, klik tombol Cek

d. Sistem akan menampilkan Detail NPWP yang telah dilakukan pengecekan.
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Detail NPWP

NPWP 074242827303000
NAMA ARY WIRATSONGKO

ALAMAT JLYOS SUDARSO NO 97 RT.04, JAWA KANAN

KPP Adm 303

Merk Dagang

Kembali

4. Menu Monitoring Log

Menu ini digunakan untuk menampilkan monitoring log validasi KSWP dan NPWP.

41. List Validasi KSWP

List Validasi KSWP
). Cariberdasarka )

2025-01-01 s/d 2025-02-28 Upload File Export v

_

Tampilkan 10 v data Menampilkan1sampai 2 dari 2 data n

Pada list unit terdapat 3 fungsi yang dapat digunakan oleh user, yaitu:
e Edit Validasi KSWP - untuk mengubah Validasi KSWP ... (1.a)
e Export Validasi KSWP - untuk download Log Validasi KSWP ... (1.b)
e Upload Validasi KSWP - untuk mengunggah Log Validasi KSWP (1.c)
5.1.1 Edit Log Validasi KSWP
a. Pilih log validasi KSWP yang akan dilakukan perubahan
b. KIlik tombol Edit pada kolom aksi.

List Validasi KSWP

2025-01-01 s/d 2025-02-28 Upload File xport v
782858492451000  Pendidikan 2025-01-21
7403156008860001 Pendidikan 2025-0-20
Tampilkan 10 v data Menampilkan1sampai 2 dari 2 data '
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c. Terdapat beberapa isian yang harus dilengkapi seperti Nama
Pemohon, Alamat, No izin, Tanggal Izin, NIK dan No. Telepon.

Edit Log Validasi KSWP

Nama Pemohon
Alamat

No Izin

Tanggal Izin

NIK

No Telepon

d. Apabila semua isian telah terisi lengkap, lalu klik simpan.

5.1.2 Export Log Validasi KSWP
a. Kilik tombol Export. Ada 2 jenis file yang dapat di-download yaitu file CSV
dan Excel.

List Validasi KSWP

2025-01-01 s/d 2025-02-28 Upload File F v

Export CSV

Export Excol

782858492451000 Pendidikan 2025-01-2
7403156008860001  Pendidikan 2025-01-20

Tampilkan 10 v data Menampilkan1sampai 2 dari 2 data n

b. Sehingga akan tampil pop up seperti di bawah ini.

®

Hallo?)

Apakah Anda yakin ingin mengekspor
menggunakan EXCEL ?"

]

c. Klik tombol Ya pada pop up untuk download file log validasi KSWP.
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v

Success

Export File Berhasil!

Berikut adalah tampilan file excel yang sudah berhasil di-download.

@ avosae @) B 9 & v Data Monitoring Kswp 2025-01-01 5 2025-02-28 + Saved to this PC v el B - O X
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Automate Help Acrobat |2 comments | EETNg

|Aptos Narrow ~[11 +| = = % General v onditional Formatting v Insert  ~
L&[u:l)g Aptos Na ‘..‘ % |Ger : | [ cond tting k=] /O E‘}
e B B I U~ AR v EBv % 9 [HirformatasTable~ BDelete ~ | Fiiting  Add-ns  Analyze  Create
- He &0 A v ] [ Cell Styles ~ ] Format ~ » Data aPDF
Clipboard 1 Font 1 Alignment s Number 1 Styles Cells. Add-ins Adobe Acrobat "
AL v i fvoud v
LA B G D 3 F G H [ J K L M N o P Q 4
1 i INamaPen Npwp  AlamatPeiJenislzin Nolzin  Tanggal lzii Nik Pemoh No Telp Pemohon
2 [281 "78285849: Pendidikar
3 210 "74031560( Pendidikar
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
= .
< > Data + HER} »

5.1.3 Upload Log Validasi KSWP
a. Kiik tombol Upload File.

List Validasi KSWP

Q. cari berdasarkan Nama Pemohon 2025-01-01 s/d 2025-02-28 Upload File Export v

Export CSV

Export Excel

782858492451000 Pendidikan 2025-0F21
7403156008860001 Pendidikan 2025-0-20
Tampilkan 10 v data Menampilkan1sampai 2 dari2 data '

b. kemudian akan tampil halaman unggah seperti di bawah ini. Pilih file
yang akan di unggah.

10
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@ open x
<« > v AN i > Downloads v C Search Downloads P
Organize ¥ New folder =- 010 0

@ OneDrive - Kemel Name Date modifiec | &
Il 1
v Today 2 136¢
il Desktop » Data Monitoring Kswp 2025-02-01 s.d 2025-03-31 09/07/202513 3 |36¢
L Downloads  # [£ A-DOC001-PROOF_OF_RECEIPT_OF LETTER_IN_V1_1-fo-xs|_ DN2025638..  09/07/202512 4 |30:
& Documents  # © Yesterday 2 gg
I Pictures » [£) User Manual Aplikasi e-SKTD 08/07/202512 5 |34
© Music » 39 kswp test case 08/07/202512 g |36
i3 videos » ~ Earlier this week 9 136!
i Lampiran Susunan Tim 07/07/2025 14 10 1355
I This PC [£) Penugasan Tim Pengujian Aplikasi Tahun 2025 07/07/2025 14 12
= zi wbk (10254.1 [ file_1729595534889_2968336 07/07/20251C 45
= Windows (C)) é Permohonan Deployment Aplikasi CRM KLIPpdf 07/07/2025 0¢ 14
= Data (D) #5 permohonan_cuti_060098870 (1) 07/07/20250¢ 15| |w
@ Network g Lact eenols 5
File name: ‘Data Monitoring Kswp 2025-02-01 s.d 2025-03-31 v ‘ All Files v

Cancel
c. Sehingga akan ditampilkan pop up “Uploaded” seperti di bawah ini.

v

Uploaded!

Data berhasil di Update.

4.2. Log Validasi NPWP

List Validasi NPWP

Q. Cari berdasarkan Nama Pemohon 2025-01-01 s/d 2025-02-28 Upload File Export v

_ 202570120

Tampilkan 10+ data Menampilkan1sampaildarildata

Pada list unit terdapat 3 fungsi yang dapat digunakan oleh user, yaitu:
o Edit Validasi NPWP - untuk mengubah Validasi NPWP ... (2.a)
o Export Validasi NPWP - untuk download Validasi NPWP ... (2.b)

11
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¢ Upload Validasi NPWP - untuk mengunggah Validasi NPWP (2.c)

5.2.1 Edit Log Validasi NPWP
a. Pilih log validasi KSWP yang akan dilakukan perubahan
b. Klik tombol Edit pada kolom aksi.

List Validasi NPWP

2025-01-01 s/d 2025-02-28 Upload File

7403156008860001  Pendidikan 2025-01-19 Jakarta 2025-0+-20

Tampilkan 10 v data Menampilkan1sampoaildarildata u

c. Terdapat beberapa isian yang harus dilengkapi seperti Nama
Pemohon, Alamat, No izin, Tanggal Izin, NIK dan No. Telepon.

Edit Log Validasi NPWP

Nama Pemohon
Alamat Jakarta
No Izin
Tanggal Izin 19-01-2025

NIK

No Telepon

d. Apabila semua isian telah terisi lengkap, lalu klik simpan.

5.2.2 Export Log Validasi NPWP
a. Kilik tombol Export. Ada 2 jenis file yang dapat di-download yaitu file CSV
dan Excel.

List Validasi NPWP

2025-01-01s/d 2025-02-28 Upload File

Export Excol

7403156008860001 Pendidikan 2025-01-19 Jakarta 2025-01-20

Tampilkan 10 v data Menampilkan1sampaildarildata n

b. Sehingga akan tampil pop up seperti di bawah ini.

12
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Hallo:)

Apakah Anda yakin ingin mengekspor
menggunakan EXCEL ?”

]

c. Klik tombol Ya pada pop up untuk download file log validasi NPWP.

v

Success

Export File Berhasil!

d. Berikut adalah tampilan file excel yang sudah berhasil di-download.

@ avosae @of) B 9 & 5 DataMonitoring Npwp 2025-01-01 54 2025-02-28 + Saved to this PC v/ L B = o X
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Automate Help Acrobat \DComments‘\
fn X |Aptos Narrow ~[11 ~| = |General ~| [l Conditional Formatting v &l Insert v /() @
| AR s oo N &
e B v | B I U~ A B+ @y %9 BifomatasTablev FDelete | Foiting | Addeins | Analyze | Create
- 4 He &0 A @ [ Cell Styles ~ ] Format ~ ¥ Data aPDF
Clipboard [ Font ~ Alignment ~ Number ~ Styles Cells Add-ins Adobe Acrobat N
P12 v / v v
AR B G D Er 6 W ! M N0 EESl Q e
1 [ld NamaPenNpwp  AlamatPerJenislzin Nolzin  Tanggallzit Nik Pemok No Telp Pemohon
2 86 "74031560(Jakarta  Pendidikar 2025-01-1
3
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
4 v
< > Data &0 HE ] »
Ready % Accessibility: Good to go :::] M -———§—+ 100%

5.2.3 Upload Log Validasi NPWP
a. Klik tombol Upload File.

13
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List Validasi NPWP

Q. Cari berdasarkan Nama Pemohon 2025-01-015/d 2025-02-28 Export v
Export CSV.
Export Excel
7403156008860001  Pendidikan 2025-0H19 Jakarta 2025-0+20
Tampilkan 10+ data Menampilkan1sampail darildata '

b. kemudian akan tampil halaman unggah seperti di bawah ini. Pilih file
yang akan di unggah.

@ Open X
& > v 2 ¥ > Downloads > v C Search Downloads p
Organize *  New folder =- 00 @

Aiions Name Date modifiec I
W) Gallery + Today
@ OneDrive - Keme! 83 Data Monitoring Npwp 2025-02-01 5.d 2025-03-31 10/07/2025 0
v Yesterday
i Desktop *» [£) A-DOC001-PROOF_OF RECEIPT_OF_LETTER IN_V1_1-fo-xs|_DN2025638.. 09/07/2025 1
L Downloads  # B3 Data Monitoring Kswp 2025-02-01 s.d 2025-03-31 09/07/2025 14
& Documents  #  Earlier this week Select a fil
. to preview
I pictures » [£] User Manual Aplikasi e-SKTD 08/07/2025 13
© Music » kswp test case 08/07/2025 13
£ videos » [£) Lampiran Susunan Tim 07/07/2025 14
[£) Penugasan Tim Pengujian Aplikasi Tahun 2025 07/07/2025 14
I This PC 2 file_1729595534889_2968336 07/07/2025 1
@ ikasi .
5 ziwhk (102541 ] Permohonan Deployment Aplikasi CRM KLIPpdf 07/07/2025 0
o 8 nermohanan cuti 060098870 (1) 07/07/2075 0§
&= Windows (C:)
File name: | v A Fites v

c. Sehingga akan ditampilkan pop up “Uploaded” seperti di bawah ini.

v

Uploaded!

Data berhasil di Update.
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